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Zatgcznik nr 2 do SWZ
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest Przeprowadzenie kursu pedagogicznego na instruktoréw
praktycznej nauki zawodu w ramach projektu ,,Nowoczesna edukacja zawodowa w
Sercu Kaszub II” wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego +
w ramach programu Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027, Dziatanie 5.8. Edukacja
Ogodlna i zawodowa.

1.

Cel kursu:

Ukonczenie kursu oraz przeprowadzenie procesu ewaluacji i egzaminu przez
uczestnikow nadajgce uprawnienia do petnienia funkcji instruktora praktycznej nauki
zawodu.

Celem ksztatcenia jest przygotowanie uczestnikow do realizacji zadan dydaktycznych
i wychowawczych zwigzanych z prowadzeniem praktycznej nauki. Kurs obejmuje
zagadnienia zwigzane z psychologig, pedagogikg oraz aspekty prawne w nauczaniu.
Nabyte umiejetnosci pozwolg na skuteczng organizacje i realizacje procesu ksztatcenia
w zakfadzie pracy.

Kwallifikacje uczestnikdw bedg wykorzystywane w zakresie prowadzenia w zaktadach
pracy stazy i praktyk dla ucznidw szkot ponadgimnazjalnych Powiatu Koscierskiego
w branzach kluczowych:

- hotelarsko-gastronomiczno-turystycznej;
- budownictwa;

- elektroniczno-mechatroniczne;.
Odbiorcy kursu:

15 0sdb, ktére spetniajg warunki przyjecia na kurs zgodnie z § 10 ust. 4 Rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej z 22 lutego 2019 r. w sprawie praktycznej nauki zawodu
(Dz. U. z 2019 . poz. 391).

llo$¢ godzin:
Kurs realizowany jest w tgcznym wymiarze 48 godz. zegarowych i obejmuje

zagadnienia:
1) z zakresu pedagogiki, psychologii i metodyki — tgcznie 40 godz.,

2) umiejetnosci dydaktyczne — 8 godz.

Zajecia w ramach kursu powinny odbywa¢ sie w dniach od poniedziatku do pigtku, w
godzinach od 8:00 do 16:00 oraz w soboty od 8:00 do 16:00. Zamawiajgcy dopuszcza
mozliwo$¢ przeprowadzenia zaje¢ w inne dni tygodnia za zgodg uczestnikow kursu.

Kod CPV:

80500000-9 Ustugi szkoleniowe

Kod pomocniczy

80510000-2 Ustugi szkolenia specjalistycznego
80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego
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4. Miejsce realizacji kursu:

Budynek Powiatowego Zespotu Szkdt nr 1 w Koscierzynie, ul. Wiadystawa Sikorskiego
1, 83-400 Koscierzyna.

Zamawiajgcy zapewnia na czas trwania kursu we wilasnym zakresie sale dydaktyczne,
wyposazone w tawki, krzesta, tablice, udostepniane Wykonawcy bez kosztowo.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia niezbednego pozostatego sprzetu
dydaktycznego do realizacji zamoéwienia.

Do obowigzkéw Wykonawcy nalezy takze zapewnienie ubezpieczenia NNW kazdego
uczestnika na czas trwania kursu.

Nie jest dopuszczalne prowadzenie zaje¢ w formie eksternistycznej, metodg e-learningu,
drogg elektroniczng itp.

5. Kwalifikacje i uprawnienia po ukonczeniu kursu:

a) umiejetnos¢ stosowania wiedzy z zakresu podstaw pedagogiki, psychologii i metodyki
w procesie praktycznej nauki zawodu.

b) uprawnienia do wykonywania zadan instruktora praktycznej nauki zawodu w oparciu o
znajomos¢ metod nauczania i wychowania.

6. Proces nabycia uprawnien

Uczestnicy kursu uzyskujg uprawnienia, ktére zostang formalnie potwierdzone przez
upowazniong do tego instytucje zgodnie z ustalonymi standardami.

Wykonawca jest zobowigzany do dokonania walidacji i certyfikacji, zgodnie
ze standardami realizacji wsparcia w zakresie Dziatania 5.8. Edukacja Ogdlna
i zawodowa, programu Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027, w ramach
konkursu nr FEPM.05.08-12.00-002/23., na co Wykonawca przedstawi odpowiednig
dokumentacje przy zachowaniu rozdzielnosci funkcji pomiedzy procesem ksztatcenia i
walidacji (np. walidacja jest prowadzona przez zewnetrzny podmiot w stosunku do
instytucji szkoleniowej lub w jednej instytucji szkoleniowej proces walidacji jest
prowadzony przez inng osobe anizeli proces ksztatcenia).

7. Certyfikacja.

Certyfikacja winna by¢ przeprowadzona zgodnie z zapisami podrecznika Zasady pomiaru
wskaznikéw w projekcie dofinansowanym w ramach 2021-2027.

Na zakonczenie kursu przeprowadza sie egzamin i ewaluacje.

Wykonawca jest zobowigzany do wydania ,Zaswiadczenia o ukonczeniu Kkursu”
uczestnikom, ktdrzy pozytywnie przejdg egzamin. Zaswiadczenie wystawiane jest
na podstawie przepiséw Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z 22 lutego 2019
r. w sprawie praktycznej nauki zawodu (Dz. U. z 2019 r. poz. 391).

Ponadto Wykonawca jest obowigzany dodatkowo wystawi¢ drugie zaswiadczenie
na wlasnym wzorze z zastosowaniem ,Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta
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Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji promocji” (dokument
dostepny na stronie internetowej https://funduszeuepomorskie.pl/strona/4678-zasady-
promowania-projektow.

Wykonawca moze wydac jedno zaswiadczenie potwierdzajgce ukonczenie kursu, ktéry
musi by¢ zgodny z wymogami okreslonymi w Rozporzgdzeniu Ministra Edukacii
Narodowej z dnia 22 lutego 2019 r. w sprawie praktycznej nauki zawodu (Dz. U. 2019,
poz. 391) oraz z wymogami ,Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy
Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji promocji” (dokument dostepny na
stronie internetowej https://funduszeuepomorskie.pl/strona/4678-zasady-promowania-
projektow.

8. Materialy dydaktyczne:

Wykonawca zapewni materiaty dydaktyczne dla 15 uczestnikdw, niezbedne do
przeprowadzenia kursu, materiaty papiernicze i pisSmiennicze. Dodatkowo materiaty
dydaktyczne, jesli wystepujg w wersji elektronicznej powinny by¢ dostarczone na adres
e-mail uczestnikéw. Prezentacja multimedialna musi by¢ zrealizowana z zapewnieniem
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami w zakresie dostepnosci cyfrowej.
Nalezy m. in. zastosowaé¢ odpowiedni kontrast pomiedzy tekstem, a ttem, unikaé
justowania tekstu (zalecane wyréwnanie tekstu do lewej strony), stosowacé czcionke
odpowiedniej wielkosci bez ozdobnikow, stosowaé prosty jezyk przekazu informaciji,
stosowac tagodne przejscia pomiedzy slajdami, unika¢ ,migajgcych” slajdéw itp.

W przypadku braku mozliwosci przekazania materiatdbw w wersji elektronicznej
wymagane jest ich przekazanie w wersji papierowej.

Wszystkie materiaty uczestnicy powinni otrzymac¢ w pierwszym dniu kursu.
Materialy dydaktyczne sg przekazywane nieodptatnie na wilasno$¢ wszystkim
uczestnikom kursu.

Wykonawca zobowigzuje sie do oznaczenia wszelkiej dokumentacji, zwigzanej
z realizacjg Umowy, zgodnie z aktualnymi Wytycznymi dotyczacymi informacji i promociji
Funduszy Europejskich na lata 2021-2027.

9. Wyzywienie uczestnikow

Wykonawca zapewni w dniach szkoleniowych, ktérych czas trwania przekracza 6 godz. positek
obiadowy jednodaniowy (ziemniaki/frytki/ryz/makaron, porcja miesa/ryby, suréwka lub positek
wegetarianski z napojem 0,5 l/os., do wyboru przez uczestnikow dla osoéb, positek dla oséb
w wieku >18, zapewniajgcy zbilansowany positek obiadowy). Ponadto wykonawca zapewni
wyzywienie specjalne, zgodnie z zadeklarowang przez uczestnika dietg (np. bezglutenowa, dla
diabetykdéw). W przypadku wystgpienia zapotrzebowania na takg ustuge, Zamawiajacy
powiadomi Wykonawce na takg okoliczno$¢ na 3 dni robocze przed planowanym rozpoczeciem
kursu. Ponadto Wykonawca zapewni kawe i/lub herbate podczas kursu.

10. Zachowanie zasady rownosci szans

Realizacja zaje¢ musi by¢ zgodnie z zasadg rownosci szans i niedyskryminacji, zgodnie z
Wytycznymi w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla os6b z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet
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i mezczyzn w ramach "Wytycznych dotyczgcych realizacji zasad rownosciowych w
ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027”, znajdujagcymi sie na stronie:
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/ofunduszach/dokumenty/wytycznedotycza
ce-realizacji-zasad-rownosciowych-w-ramach-funduszy-unijnych-na-lata-2021-2027-1/.

11. Termin wykonania przedmiotu zaméwienia:

Wykonawca zobowigzany jest zrealizowa¢ przedmiot zamdwienia w terminie 30 dni od
daty zawarcia umowy.

12. Obowigzki Wykonawcy:

Realizacja kursu musi odbywaé sie zgodnie z ramowym programem Kkursu
pedagogicznego dla instruktoréw praktycznej nauki zawodu, okreslonym w zatgczniku do
Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z 22 lutego 2019 r. w sprawie praktycznej
nauki zawodu (Dz. U. z 2019 r. poz. 391) i zatwierdzony przez kuratora oswiaty.

Wykonawca zobowigzuje sie po podpisaniu Umowy do:

a) przedstawienia Zamawiajgcemu ostatecznego programu kursu zatwierdzonego
przez kuratora oswiaty oraz harmonogramu kursu w terminie 5 dni od daty
podpisania umowy;

b) przeprowadzenia walidacji i certyfikacji uczestnikow kursu;

c) prawidtowego wykonania przedmiotu umowy zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami oraz z zachowaniem ustalonych terminow;

d) zapewnienia ubezpieczenia NNW kazdego uczestnika na czas trwania kursu
oraz dostarczenia kserokopii optaconej polisy ubezpieczeniowej potwierdzonej za
zgodnosc¢ z oryginatem;

e) informowania Zamawiajagcego o swojej nieobecnosci, najpézniej w dniu
zaistnienia okolicznosci, w przypadku odwotania ich z przyczyn niezaleznych od
Wykonawcy;

f) zapewnienia zastepstwa w przypadku absencji osoby prowadzgcej kursu;

g) przekazania materiatéw dydaktycznych zgodnie z ogtoszeniem;

h) zapewnienia positku dla uczestnikéw kursu w kazdym dniu, w ktérym czas kursu
przekracza 6 godzin oraz zapewnienia kawy i innych napojéw i ciastek na czas
kursu;

i) biezacego monitorowania obecnosci uczestnikbw na zajeciach w postaci list
obecnosci w celu udokumentowania ich uczestnictwa w kursie;

j) wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wytycznymi w zakresie realizacji
zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osdb
Z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn
w ramach” Wytycznych dotyczacych realizacji zasad réwnosciowych w ramach
funduszy unijnych na lata 2021-2027”

k) sporzadzenia dokumentacji fotograficznej ze zrealizowanych dziatan — min. 10
zdje¢;

I) odpowiedniego oznaczenia wszystkich miejsc, dokumentéw i materiatéw
dydaktycznych bezposrednio zwigzanych z realizacjg przedmiotu zamowienia
zgodnie z ,Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich
na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promoc;ji”;
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Wykonawca sporzadzi nastepujgcg dokumentacje szkoleniowg oraz przekaze jej
kserokopie Zamawiajgcemu niezwtocznie po zakonczeniu kursu:

a)
b)

listy obecnosci uczestnikow na kazdych zajeciach,

karty czasu pracy z wyszczegodlnieniem daty, liczby godzin oraz tematyki
odbytych zaje¢,

potwierdzenie przekazania/odbioru materiatdw szkoleniowych,

zestawienia zbiorczego uczestnikdw, ktorzy pozytywnie przeszli proces
egzaminacyjny,

protokot z przebiegu egzaminu,

potwierdzenie odbioru zaswiadczen/ certyfikatow uzyskanych przez uczestnikow,
kserokopie potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem wydanych zaswiadczen/
certyfikatow,

kserokopie optaconej polisy ubezpieczeniowej potwierdzong za zgodnosé
z oryginatem.

Zatgczniki / wzory do OPZ:

1. Oswiadczenie 0 minimalnym wynagrodzeniu,
2. Harmonogram kursu.

Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027



= \
Fundusze Europejskie Dofinansowane przez :' '; ! URZAD MARSZAEKOWSKI
dla Pomorza Unig Europejska | =+, =P®Y WOIEWODZTWA POMORSKIEGO
ol 7/

Zalacznik nr 1
do Opisu przedmiotu
zamowienia

nOSwiadczenie o minimalnym wynagrodzeniu”

miejscowos¢, dnia

Oswiadczenie

W zwigzku z ustawg z dnia 10.10.2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace / Dz. U.
z 2024 r., poz. 1773./ oswiadczam, ze jako "przyjmujacy zlecenie lub Swiadczacy ustugi”
jestem:
a) osobg fizyczng wykonujacg dziatalno$¢ gospodarcza zarejestrowang w Rzeczypospolitej
Polskiej albo w panstwie niebedgcym panstwem cztonkowskim Unii Europejskiej lub
panstwem Europejskiego Obszaru Gospodarczego,

1. niezatrudniajgca pracownikow

2. zatrudniajgca pracownikdw

lub
3. niezawierajgca uméw ze zleceniobiorca
4. zawierajgca umowy ze zleceniobiorcami*

albo
b) osobg fizyczng niewykonujaca dziatalnosci gospodarczej. *

Informuje, ze powyzsze dane podatem zgodnie ze stanem faktycznym, oraz ze o wszelkich
zmianach zobowigzuje sie powiadomi¢ w ciggu 7 dni od daty ich zaistnienia.

* Zaznaczy¢ wiaSciwy punkt a) lub b) o ile dotyczy
W przypadku zaznaczenia pkt a) niewtasciwe skresli¢
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Zalacznik nr 2
do Opisu przedmiotu
zamoOwienia

(Wz6r)

HARMONOGRAM KURSU pn. ......cccoviiinnnnnns

L.p.

Od godz.
Data —do
godz.

Temat zajec Imie i nazwisko prowadzacego

10.

Podpis Zamawiajacego

Podpis Wykonawcy
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